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Subsecretaria de Administracio do Sistema Educacional - Orientacao

Memorando-Circular n° 22/2025/SEE/SA ORIENTACAO
Belo Horizonte, 19 de novembro de 2025.

Ao(A) Sr(a).:
Diretor(a) escolar

Assunto: Orientacdes aos Gestores Escolares sobre o Preenchimento do PAF no SGD

Senhores(as) Diretores(as),

Considerando a Instrugdo Normativa SEE n° 06, de 05 de novembro de 2025, que dispde

sobre as contas bancarias das Caixas Escolares, seus saldos e demais providéncias correlatas;

Considerando a implementagao do Sistema de Gestao Descentralizada (SGD) como
ferramenta oficial destinada ao planejamento, registro e acompanhamento dos recursos descentralizados

das Caixas Escolares;

Informamos que no SGD o Plano de Aplicagao Financeira (PAF) é o instrumento que
consolida o planejamento dos recursos financeiros das escolas estaduais, assegurando sua aplicagao
adequada, transparente e alinhada as diretrizes da Secretaria de Estado de Educagao de Minas Gerais
(SEE/MG). Todas as escolas receberam, via e-mail institucional, o link de acesso ao sistema, e “lives” de

formacgao com orientacdes gerais sobre seu funcionamento.

O PAF tem por finalidade registrar, no sistema, o conjunto das iniciativas e agbes previstas
pela unidade escolar para o periodo de 14 meses, abrangendo novembro e dezembro de 2025 e todo o
exercicio de 2026. O plano é estruturado por eixos de aplicagao, os quais representam as principais

dimensdes de atuagado da gestéo escolar:

Alimentacao Escolar Estadual,

Projetos Pedagdgicos e Atividades Educacionais;

Manuteng&o Operacional e Custeio Escolar;

Mobiliario e Equipamentos;



¢ |ntervengado e Manutengao Predial;

® Apoio Ocupacional;

e Transporte Escolar.

Ressalta-se que o(a) Diretor(a) Escolar possui autonomia para definir a distribuigdo dos
valores entre os eixos, conforme as necessidades identificadas na unidade de ensino, devendo, entretanto,
assegurar que todos os eixos sejam contemplados (com excecdo do eixo do Transporte Escolar) e que a
totalidade dos recursos disponiveis seja integralmente planejada no sistema, em conformidade com as
diretrizes da SEE/MG. Na descri¢cao, deverao constar informagdes objetivas que permitam identificar

claramente o objeto, observando o principio da razoabilidade.

Todas as instrugdes sobre o preenchimento do sistema e eixos de aplicagcéo estao

disponiveis no préprio SGD e no link <https://docs.google.com/presentation/d/16-

grRpdLtcWf16nXnD6HGaj9mCicfU_8EBYsao5RzJ0/edit?usp=drive_link>.

Outro ponto importante é que, o PAF devera ser elaborado com base no valor indicado
no sistema e nao com base nos saldos bancarios. Os valores divergentes relativos ao Transporte
Escolar e as Emendas Parlamentares serdo ajustados no SGD pela SEE/MG apds a conclusao da migragao

dos saldos. Orientagdes complementares sobre essas situagcdes serdo encaminhadas oportunamente.

Recomenda-se que a utilizagao do SGD seja realizada com atengao continua, observando
boas praticas que assegurem a integridade dos registros e a fidedignidade das informacgées. Os dados
devem ser inseridos de forma clara, precisa e coerente com os eixos de aplicacao, garantindo a aderéncia

as finalidades legais dos recursos.

A equipe gestora deve manter todos os dados escolares atualizados no sistema, verificar
periodicamente eventuais notificagbes, acompanhar prazos de preenchimento e certificacdes, revisar
cuidadosamente as agdes antes do envio final e assegurar que somente usuarios autorizados realizem
registros e validagdes. Recomenda-se, ainda, consultar os materiais oficiais disponibilizados pela SEE/MG
em caso de duvidas. A adocao dessas praticas contribui para um planejamento consistente, transparente e

alinhado as normas vigentes.

Atenciosamente,

Silas Fagundes de Carvalho

Subsecretario de Administragao
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